Solicitud de licencia, para PDI, por
estudios menor o igual a 15 dias
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Solicitud de licencia menor o igual a 15 dias. PDI

Paso 1.- Acceso a la solicitud a través de Mi-USAL

{f43 YNIYERSIDAD  PORTAL DE SERVICIOS - UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

* Acceso al Portal de Servicios T
M i = U SA L : @ Docencia e Investigacion

* hitps://portalservicios.usal.es/

22 Matricula

8 Solicitud de permisos y ausenci:

AVISOS / NOTIFICACIONES

» Solicitud disponible en la

PERMISOS Y AUSENCIAS

Mis permisos y ausencias

Se CCi é n 13 P e rm iSOS y | Solicitud de permisos y ausencias| 4§ 7

Cuadrante de permisos y ausencias

Ausencias’:

» Solicitud de permisos y o
a u Se n Ci a S Gestion de solicitudes

A Datos Personales empleado
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Solicitud de licencia menor o igual a 15 dias. PDI

Paso 2.- Cumplimentar la solicitud

A Datos personales

@l Docencia

Datos Académicos

22 Matricula

& Oferta académica / educativa

f Solicitud de permisos y ausencias
PERMISOS Y AUSENCIAS

Mis permisos y ausencias

Solicitud de permisos y ausencias
i3 Retribuciones y ayudas

& Formacion
Gestion de solicitudes

A Datos Personales empleado

Indicar;

| Comunicacion de permisos y ausencias  Fechas de inicio ) finalizacion del

Solicitud Faceta: / OpCiO’n PDI permiso .
o « Numero de dias habiles: se excluyen

sabados, domingos y festivos.
» Ejercicio: indicar afio en curso

Ausencia:

fcencia <= 15 dias

Desde:
* Dias hébiles:

0

Ejercicio:

Es imprescindible rellenar el campo de

observaciones con los siguientes datos:
* Lugar

Q » Profesor que asume la docencia

Opcionalmente, puede incorporar archivos

adicionales
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Solicitud de licencia menor o igual a 15 dias. PDI

Paso 2.- Cumplimentar la solicitud (Tramitacion)

Una vez guardada la solicitud se le
mostrara un mensaje de
confirmacion.

""" Una vez rellenada la el R (L

m solicitud, se pulsa el CONCESION O DENEGACION DE LA LICENCIA

~ botdn “Tramitar”. Una vez tramitado el permiso por la Direccion
e del Departamento o, en su caso, Investigador/a
Spesu—— - = | Principal, recibira un correo electronico remitido
SRR \ o por el Servicio de PDI en el que se le informara
e e ey e de la aceptacion o denegacion del permiso

Puede consultar los permisos solicitados o anular una
solicitud a traves de la seccion: _ o
“Gestidon de Solicitudes” > “Estado de mis solicitudes”
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Solicitud de licencia menor o igual a 15 dias. PDI

CONSULTA DE PERMISOS

En cualquier momento, puede consultar el estado de tramitacion de los permisos
solicitados a través de la opcidn: “Gestion de Solicitudes” > “Estado de mis solicitudes”.

Logo Universidad

PORTAL DE SERVICIOS - UNIVERSIDAD DE SALAMANCA | @ Ests actuando como fgarcia

L DS R | Estado de mis solicitudes

Seleccionando la
T a8 o D o ausencia pueda consultar

Tipo de solicitud

Solicitud de permisos y ausencias Todas M e | re StO d e d atOS

i Retribuciones y ayudas
[« Gestion de solicitudes >

< Estado de mis solicitudes >

A Datos Personales empleado

@) Docencia

& Oferta académica / educativa

- -
I Imprimir

SOLCITUD ESTADO

02/12/2022 Solicitud de Permiso o ausencia desde el dia 05/12/2022 Permiso o0 ausencia En estudio
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Solicitud de licencia menor o igual a 15 dias. PDI

ANULACION DE PERMISOS

Puede anular la
solicitud de licencia,
en la misma pantalla
de consulta de
detalles
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Solicitud de licencia menor o igual a 15 dias. PDI

Informacion adicional

PDI Funcionario
Cualquier duda o incidencia que pueda surgir, por favor, pdngase en contacto con Rocio Pérez
Quinones, a través del correo electronico ro@usal.es o en la extension 1109.

PDI Laboral o P. Investigador
Cualquier duda o incidencia que pueda surgir, por favor, pongase en contacto con Andrés lIglesias
Moreno, a través del correo electrénico aim@usal.es o en la extension 1151.
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Manual de solicitud, para PDI, de licencia
por estudios menor o igual a 15 dias

PORTAL Mi-USAL

VNiVERSiDAD P SALAMANCA



