GRUPO IV-A
-OFICIALES DE OFICIOS-

Temario: OFICIAL DE SERVICIOS E INFORMACION
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Organos de representacién y participacion del PAS. Estatutos de la USAL: Titulo V, Capitulo I11.
Servicios universitarios de la USAL: organigrama, funciones y ubicacién.

Titulaciones oficiales impartidas en la Universidad de Salamanca.

Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: Capitulo 1 y I11.

Laweb de la Universidad de Salamanca. Uso del correo electrénico.

Funciones de los Oficiales de Servicios e Informacion en la Universidad de Salamanca.
Recogida, entrega, tratamiento y clasificacion simple de documentacion y correspondencia.
Gestion del correo en la oficina virtual www.correos.es.

Revision de materiales, equipamiento e instalaciones. Utilizacion de la herramienta web de soporte enla
Universidad de Salamanca.

Conocimiento basico de los equipos multimedia (audio, video, proyeccién) utilizados en la Universidad de
Salamanca.
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