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El proyecto de administracion electrénica de la Universidad entra en una fase en la que es preciso
definir e implantar un sistema integral de gestion de los documentos electrénicos que se reciban o
produzcan a través de las diferentes aplicaciones de tramitacion de expedientes.

Para ello resulta conveniente adscribir a la Gerencia a una persona que colabore en las tareas de
analisis de necesidades, definicion y configuracion de las herramientas de gestion documental que va a
utilizar la Universidad y normalizacién y tratamiento de documentos y expedientes electronicos. Estas
tareas estan también intimamente relacionadas con la gestion de la puesta en funcionamiento del

tramitador de expedientes.

La adscripcion tendra caracter temporal, durante la implantacién del sistema, sin perjuicio de que
finalizada la misma se valoren las necesidades y si procede o no la dotacién de una estructura

permanente.

Con esta finalidad se formaliza esta convocatoria para la atribucién de las funciones sefialadas a
un funcionario del subgrupo A2, que percibira las retribuciones correspondientes a su puesto de trabajo
de origen.

Teniendo en cuenta la transversalidad de las tareas a desempenar, no se establece limitacion

alguna por razén del cuerpo o escala de pertenencia.

Los interesados podran presentar su solicitud en el Registro Unico de la Universidad antes de las
14:00 horas del dia 30 de mayo de 2017.

Para la adjudicacion se tendra en cuenta los conocimientos y experiencia en gestion
administrativa, en gestion documental, en aplicaciones informaticas de tramitacion y gestion de
expedientes y en la utilizacion de gestores documentales.

Salamanca, 23 de mayo de 2017.
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